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NAJCZESCIEJ POPELNIANE BLEDY I JAK ICH UNIKNAC

Ponizej prezentujemy katalog najczestszych bledow jakie sa popetniane w trakcie aplikowania o bon na
cyfryzacj¢ w ramach realizowanego przez nas projektu nr FEPD.01.02-1Z.00-0003/23 pt. ,, Wsparcie
podlaskich MSP w zakresie wdrazania technologii cyfrowych — bon na cyfryzacje”. Jesli chcesz
zwigkszy¢ swoje szanse na pozytywng ocen¢ wniosku zapoznaj si¢ z ponizszymi informacjami.
Informujemy, iz niniejszy materiat nie stanowi wytycznych a jedynie jest materialem pomocniczym
dokumentem nadrzednym jest Regulamin Powierzania Grantow na Cyfryzacje .

Whiosek o powierzenie grantu
Bledna suma wydatkéw kwalifikowalnych
W Regulaminie powierzania grantow czgs¢ VI pkt. 2 Grantodawca wskazat kwote 179.325,00 zt netto
jako maksymalng wartos¢ taczna wydatkow kwalifikowalnych. Uwzglednij to przy konstruowaniu
budzetu. Jezeli oferta wybranego w ramach procedury zapytania ofertowego Wykonawcy przekracza

wskazang warto$¢ rdéznice uznaj jako koszt niekwalifikowalny.

Przyktad:

oferta Wykonawcy- 208.000,00 zt netto (255.840,00 zt brutto), w tym kwota kwalifikowalna 179.325,00
zt netto, kwota niekwalifikowalna 28.675,00 zt netto (facznie 76.515,00 zt, w tym VAT 47.840,00 zt)
Zgodnie z Regulaminem, wartos¢ wydatkow kwalifikowanych nie moze by¢ wyzsza niz 179 325,00 zi.

Bledy rachunkowe

Po opracowaniu budzetu, przed wystaniem wniosku sprawdz poprawnos¢ wyliczen, w tym sumy
wydatkéw w ramach poszczegoélnych kategorii, taczng warto$¢ wydatkow. Pamigtaj o zaokragleniach
matematycznych. Upewnij si¢, ze dobrze wyliczytes % dofinansowania.

Brak uzasadnienia ekonomicznego zaplanowanych wydatkéw

Przed aplikowanie o dofinansowanie upewnij sie, ze Twoj pomyst jest uzasadniony ekonomicznie,
a zaplanowane wydatki sa racjonalne. Zweryfikuj czy na rynku nie ma juz tego typu rozwigzan, ktore
przy odpowiedniej adaptacji na Twoje potrzeby pozwola na osiagniecie zatozonych celéow przy
mniejszych naktadach. Jesli chcesz wdrozy¢ rozwigzania komercyjne, powinny by¢ one dopasowane do
Twoich potrzeb a te potrzeby powinny wynika¢ z audytu, powyzsze informacje powinny si¢ znalez¢ w
tresci wniosku.

Zakup $rodkow trwatych nie powinien mie¢ na celu wymiany podstawowego sprzetu biurowego typu
(laptopy, drukarki). Zakup sprz¢tu musi by¢ uzasadniony, jesli Wnioskodawca dysponuje sprzetem
biurowym wowczas musi wykazagé, iz parametry posiadanego sprzetu nie sg wystarczajgce do wdrozenia
innowacji cyfrowe;j.

Brak spdjno$ci tresci wniosku z tre$cia zapytania ofertowego
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Upewnij sig¢, ze opis przedmiotu zamowienia w zapytaniu ofertowym (np. funkcjonalnos$ci systemu) jest
spojny z trescig wniosku.

Kompletno$¢ wniosku

Upewnij si¢, ze sktadany przez Ciebie wniosek zawiera wszystkie wymagane dokumenty. Sprawdz czy
sa one odpowiednio podpisane. Pamigtaj, ze dokumentacja zwigzana z zapytaniem ofertowym, w tym
protokot, oferta/ty i pozostale przesylane zalaczniki roéwniez powinny zostaé podpisane z
wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego, co potwierdza ich
zgodnos¢ z oryginatem.

Co do zasady w sktad kompletnej aplikacja wchodzi:

1) wniosek o powierzenie grantu (.pdf podpisany oraz .doc/ .docx) + ewentualnie pelnomocnictwo
Jjezeli wniosek jest podpisany przez osobe inng anizeli umocowana do reprezentacji zgodnie z
dokumentem rejestrowym,

2) protokot z przeprowadzonego postepowania:

a) zapytanie ofertowe,

b) zebrane oferty wraz z potwierdzeniem ich wplywu (np. mail z oferta),

c) os$wiadczenie o braku powigzan Wykonawcy z Zamawiajacym,

d) os$wiadczenie o braku powiazan Zamawiajacego z Wykonawca, jezeli w postgpowaniu
udzial brato wiecej anizeli wybrany Wykonawca oswiadczenie powinno by¢ zlozone dla
kazdego podmiotu uczestniczqcego w postegpowaniu.

Termin realizacji przedsiewziecia, a termin realizacji ustugi

Data realizacji przedsiewzigcia wskazana w pkt. 12 Wniosku o powierzenie grantu powinna korelowac
z terminem realizacji ustugi wskazanym w zapytaniu ofertowym. Jezeli oferta Wykonawcy wybrana
jako najkorzystniejsza zgodnie z warunkami postgpowania skraca okreslony przez Zamawiajacego
termin realizacji, to we wniosku nalezy uwzgledni¢ termin realizacji ustugi wskazany przez
Wykonawce. Zaleca si¢ wydluzenie tego okresu o max. miesigc celem rozliczenia bonu
u Grantodawcy. Nie nalezy zapomina¢ przy tym o regulaminowych warunkach tj. max. 12 miesigcy
1 nie pozniej niz 30 listopada 2025 r. (czes¢ III pkt. 1). Wigksza roznica traktowana bedzie jako
niespojnose.

Przyktad:

zapytanie ofertowe wskazuje, ze na wykonanie ustugi Wykonawca ma 8 m-cy

Wykonawca w formularzu ofertowym deklaruje, ze ustuge wykona w terminie 4 m-cy

Termin realizacji przedsigwzigcia we wniosku o powierzenie grantu to zgodnie z powyzszym 4 miesigce
(ewentualnie 5 m-cy uwzgledniajac ewentualne rozliczenie grantu u Grantodawcy).

Zapytanie ofertowe wraz z zalacznikami
Blednie wyliczony termin sktadania ofert
Zgodnie z Regulaminem powierzania grantow termin na sktadanie ofert nie moze by¢ krétszy niz 7 dni

kalendarzowych (bieg terminu rozpoczyna si¢ w dniu nastgpujgcym po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a koficzy z uplywem ostatniego dnia, jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy). Nie
zapominaj, ze przy wyliczeniu w/w terminu musisz wsigs¢ pod uwage czas jakiego Grantodawca
potrzebuje aby upubliczni¢ zapytanie ofertowe na swojej stronie, a ktora po weryfikacji formalnej
przez Grantodawcg moze nastagpi¢ w nastgpnym dniu roboczym po jego zaczytaniu przez
Zamawiajacego.
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Przyktad 1:

Whioskodawca przesyta do upublicznienia zapytanie ofertowe w dn. 11.06.2024 r. Ogloszenie na stronie
Grantodawcy pojawi si¢ co do zasady 12.06.2024 r. Majac na wzgledzie powyzsze najkrotszy mozliwy
termin na sktadanie ofert to 19.06.2024 do konca dnia.

Uwaga! Wskazujac termin 19.06.2024 do godz. 23:59 do pelnych 7 dni zabraknie minuty, postgpowanie
obarczone bedzie btgdem niepodlegajacym poprawie, wniosek zostanie oceniony negatywnie.

Przyktad 2:

Whioskodawca przesyta do upublicznienia zapytanie ofertowe w dn. 14.06.2024 r. Ogloszenie na stronie
Grantodawcy pojawi si¢ co do zasady 17.06.2024 r. Majac na wzgledzie powyzsze najkrotszy mozliwy
termin na sktadanie ofert to 7 pelnych dni od dnia nastepnego po upublicznieniu czyli 24.06.2024r. do
konca dnia.

Uwaga! Wskazujac termin 24.06.2024 do godz. 23:59 do pelnych 7 dni zabraknie minuty, postepowanie
obarczone bedzie btedem niepodlegajacym poprawie, wniosek zostanie oceniony negatywnie.

Brak kodéw CPV dla poszczegdlnych elementow zamodwienia

W zapytaniu uzyj kodow CPV adekwatnie do zakresu zamawianej ustugi/ dostawy. Oprogramowanie,
wdrozenie, dostawa sprzetu, szkolenie maja rézne kody. Skorzystaj ze stownika kodéw dostepnego pod
adresem https://www.portalzp.pl/kody-cpv

Brak podzialu zamdwienia na czesci

Zastanow si¢ czy zamawiana usluga moze by¢ dostarczona przez réznych Wykonawcow, jesli tak nie
ograniczaj dostgpu, podziel zaméwienie na czesci. Jezeli jednak widzisz konieczno§¢ dostarczenia
ustug/ towarow przez jeden podmiot nie zapomnij tego uzasadni¢ w protokole.

Brak specyfikacji dla elementow objetych zamoéwieniem
Jezeli oferta ma by¢ adekwatna do Twoich potrzeb musisz optymalnie opisa¢ ich zakres. W Zapytaniu
ofertowym nalezy wskaza¢ wszelkie informacje, ktore sa niezbedne do prawidlowej wyceny

zamoéwienia. Jesli w projekcie przewidziana jest usluga wdrozeniowa, nalezy podac jej parametry, np.
liczba godzin, zakres itp.

Przyktad

Chce przeszkoli¢ 3 pracownikéw swojej firmy z zakresu cyberbezpieczenstwa. Szkolenie ma by¢
zrealizowane w moje firmie, w formie stacjonarnej. Wykonawca ma zapewni¢ prezentacje, materiaty
szkoleniowe, a po zakonczeniu wydanie zaswiadczenia/ certyfikatu dla kazdego z uczestnikow.
Szkolenie ma zosta¢ przeprowadzone w miesigcu lipcu 2024 r. w godz. pracy firmy tj. 8-16 i1 trwac nie
krocej niz 8 godz. szkoleniowych. Nieodptatnie zapewnig¢ sale oraz niezbgdny sprzet (rzutnik, laptop,
tablice flipchart). W programie szkolenia musza si¢ znalez¢ takie zagadnienia jak: identyfikacja
potencjalnych zagrozen dla infrastruktury IT firmy, bezpieczne korzystanie z Internetu
1 oprogramowania, jak unika¢ atakow hakerskich, zabezpieczanie danych przesytanych za pomoca
Internetu, prawne aspekty ochrony danych osobowych i tajemnicy przedsigbiorstwa.

Brak oswiadczen wszystkich os6b bioracych udzial w przygotowaniu 1 przeprowadzeniu zapytania
ofertowego

Oswiadczenie o braku powigzan musza zlozy¢ wszystkie osoby biorace udzial w przygotowaniu
1 przeprowadzeniu postgpowania.
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Przyktad:

Jezeli w zapytaniu ofertowym wskazano do kontaktu w sprawie zamdwienia Pana X, a pod protokotem
jest podpis Pani Y, to os§wiadczenie o braku powiazan wzglegdem Wykonawcy powinni ztozy¢ zarowno
Pan X jak i Pani Y.

Dodatkowe
Waga plikow
Pamigtaj, ze maksymalny rozmiar pliku jaki jest mozliwy do przestania za posrednictwem systemu to
4MB. Przed wysytka zoptymalizuj wage kazdego z plikow do wskazanego rozmiaru aby bez problemu

je wystac.



