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I. Stowniczek

Projekt- przedsiewziecie Polskiego Stowarzyszenia Doradczego i Konsultingowego-
Koordynatora Polskiego Klastra Budowlanego- Krajowego Klastra Kluczowego pn.
Budujemy Razem Wiecej: Cyfrowy i zrbwnowazony ekosystem Polskiego Klastra
Budowlanego dla globalnej konkurencyjnosci, nr wniosku o dofinansowanie
FENG.02.17-1P.02-0001/25, wspétfinansowane ze srodkéw publicznych, obejmujace
dziatania ukierunkowane na internacjonalizacje przedsiebiorstw, w tym organizacje
misji gospodarczych, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie oraz dokumentacjg
konkursows.

Organizator- Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe- Koordynator
Polskiego Klastra Budowlanego (dalej PKB) o statusie Krajowego Klastra
Kluczowego (dalej KKK) odpowiedzialne za realizacje Projektu, w szczegdlnosci za
organizacje naboru, kwalifikacje uczestnikow oraz organizacje misji gospodarczych.
Wykonawca- podmiot wybrany przez Organizatora zgodnie z zasadami okreslonymi
w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, ktéremu
Organizator, na podstawie zawartej umowy, powierza realizacje catosci lub czesci
dziatan zwigzanych z przygotowaniem i/lub realizacjg wyjazdowej misji gospodarcze;.
Misja gospodarcza- zorganizowany w ramach Projektu wyjazd zagraniczny

o charakterze biznesowym, ukierunkowany na rozwoj wspoétpracy miedzynarodowej,
nawigzywanie kontaktow biznesowych oraz promocje dziatalnosci PKB oraz
cztonkow klastra.

Przedsiebiorca- podmiot prowadzgcy dziatalno$é gospodarczg w rozumieniu
wiasciwych przepisow, ubiegajacy sie o udziat w misji gospodarczej lub
zakwalifikowany do udziatu w mis;ji, spetniajgcy warunki okreslone w Regulaminie,

w tym bedgcy Czionkiem Polskiego Klastra Budowlanego koordynowanego przez
Organizatora, zgodnie z umowg o wspoétdziataniu, umowg partnerstwa lub aneksem
do umowy o wspotdziataniu- umowy partnerstwa Polskiego Klastra Budowlanego
(wczesniej wschodniego Klastra Budowlanego).

Uczestnik wyjazdowej misji gospodarczej- Pracownik Przedsigbiorcy biorgcy
udziat w misji gospodarcze;j.

Pracownik- osoba zatrudniona w Przedsiebiorstwie zgodnie z definicja, o ktérej
mowa w art. 5 zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17

czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
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wewnetrznym w zastosowaniu art.107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187
z 26.06.2014, str. 1, z pézn. zm.) {j.

a)

b)

c)
d)

pracownik w rozumieniu art. 2! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy;

osoba wykonujgcg prace na podstawie, do ktorej zgodnie z ustawg z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny stosuje sie przepisy dotyczgce zlecenia albo
umowy o dzieto, jezeli umowe takg zawarta ta osoba z pracodawcag, z ktorym
pozostaje w stosunku pracy, lub jezeli w ramach takiej umowy wykonuje ona
prace na rzecz pracodawcy, z ktérym pozostaje w stosunku pracy;

wiasciciel, petnigcy funkcje kierownicze;

wspolnik, w tym partner prowadzgcy regularng dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie

i czerpigcy z niego korzysci finansowe.

Indywidualny profil przedsiebiorstwa- indywidualne konto Przedsigbiorstwa

utworzone w elektronicznym systemie aplikowania, ktérego zatozenie zgodnie

z niniejszym Regulaminem jest niezbedne do udziatu w projekcie. Zgtoszenie do

projektu oraz dokumentéw do Umowy po zakwalifikowaniu Przedsiebiorcy dostepne

jest jedynie dla zarejestrowanych Przedsiebiorcow.

.
1.

Postanowienia ogodlne

Niniejszy Regulamin okresla zasady naboru i udziatu w projekcie pn. Budujemy
Razem Wiecej: Cyfrowy i zrbwnowazony ekosystem Polskiego Klastra
Budowlanego dla globalnej konkurencyjnosci, nr wniosku o dofinansowanie
FENG.02.17-1P.02-0001/25, wspoétfinansowany z Programu Fundusze
Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki, Priorytet Srodowisko sprzyjajace
innowacjom, Dziatanie Rozwoj oferty klastrow dla firm- Nabor dla koordynatorow
Krajowych Klastrow Kluczowych, nr naboru FENG.02.17-1P.02-001/25.

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej, a Beneficjent oraz
cztonkowie klastra korzystajgcy ze wsparcia sg odpowiedzialni za wniesienie

wktadu witasnego oraz pokrycie kosztéw niekwalifikowalnych w ramach projektu.

1 Pracownikiem jest osoba zatrudniona na podstawie umowy o prace, powotania, wyboru, mianowania lub

spoétdzielczej umowy o prace.
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3. Beneficjentem Projektu i jednoczesnie Organizatorem jest Polskie
Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe z siedzibg w Biatymstoku (15-143), ul.
Putkowa 11, NIP 542-290-15-67, KRS 0000221615.

4. Zawszelkie kwestie organizacyjne zwigzane z rekrutacjg uczestnikéw
i organizacjg odpowiada Organizator. Wszelkie zapytania mozna kierowac¢
odpowiednio do:

a) Mariusz Wasilewski

tel.: +48 600-199-835, e-mail: m.wasilewski@polskiestowarzyszenie.pl,
b) Marta Grzes

tel.: +48 665-850-248, e-mail: m.grzes@polskiestowarzyszenie.pl,

c) Ewelina Gorbacz

tel.: +48 600-199-853, e-mail: e.gorbacz@polskiestowarzyszenie.pl.

5. Projekt realizowany jest w okresie od 01 grudnia 2025 r. do 31 marca 2027 r.,
przy czym po uzyskaniu zgody PARP termin ten moze ulec zmianie. Zmiana
terminu realizacji Projektu nie powoduje koniecznosci aktualizacji niniejszego
regulaminu.

6. Celem Projektu w zakresie internacjonalizacji jest wsparcie umiedzynarodowienia
dziatalnosci PKB oraz cztonkéw klastra — przede wszystkim poprzez organizacje
dziatan internacjonalizacyjnych, ktére majg umozliwi¢ firmom wejscie na nowe
rynki zbytu, nawigzywanie relacji i kontaktow biznesowych oraz budowanie
partnerstw miedzynarodowych, przy jednoczesnym ograniczeniu ryzyk i kosztow
ekspansji dzieki formule wspodlnych dziatan koordynowanych przez klaster.
Jednoczesnie projekt zaktada, ze dziatania te bedg uzupetniane o komponent
szkoleniowy podnoszgcy kompetencje w zakresie innowacyjnosci
i przedsiebiorczosci tak aby firmy mogty lepiej przygotowa¢ model
umiedzynarodowienia, zdoby¢ wiedze o rynkach i narzedziach wejscia oraz
zaplanowac dalszg wspotprace po nawigzaniu kontaktow.

7. Niniejszy Regulamin stanowi podstawowy dokument okres$lajgcy zasady udziatu
w dziataniach z zakresu internacjonalizacji w Projekcie oraz stanowi zatgcznik do
Umowy przekazania dofinansowania zawieranej pomiedzy Organizatorem
a Przedsiebiorcg objetym wsparciem.

8. Regulamin wraz z zatgcznikami jest dostepny na stronie www.polskiklaster.pl.
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9. Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu oraz jego
zatgcznikow, w szczegolnosci w przypadku koniecznosci dostosowania ich tresci
do zmian w dokumentacji projektowej, wytycznych lub innych obowigzujgcych
przepisow.

10. W przypadku rozbieznosci interpretacyjnych dotyczgcych postanowien
niniejszego Regulaminu, wigzgca wyktadnia i rozstrzygniecie nalezg do

Organizatora.

lll. Zakres dziatan w ramach internacjonalizacji
1. W ramach dziatan z zakresu internacjonalizacji planowane do realizacji sg:
A. misje gospodarcze:
(1) USA (Orlando) planowo tgcznie 29 os. (28 os. + 1 KK)
6 dni w terminie 16.02.2026 do 21.02.2026
17-19.02.2026 NAHB IBS htips://www.buildersshow.com/ + planowo 2 spotkania/

wizyty studyjne + 2 kolacje biznesowe

szacowany koszt misji?: 14 991,99 zt netto

(2) Japonia (Tokyo) planowo fgcznie 25 os. (24 os. + 1 KK)

8 dni w terminie 20.06.2026 do 27.06.2026

24-26.06.2026 Design Tokyo https://www.lifestyle-expo.jp/summer/en-

gb/about/dt.html + planowo 2 spotkania/ wizyty studyjne + 2 kolacje biznesowe

szacowany koszt mis;ji®: 12 044,00 zt netto

(3) Hongkong (Hongkong) planowo tgcznie 21 os. (20 os. + 1 KK)

7dni w terminie 12.07.2026 do 18.07.2026

14-16.07.2026 BuildAsia 2026 https://www.build4asia.com/events/ + planowo 2

spotkania/ wizyty studyjne + 2 kolacje biznesowe

szacowany koszt misji*: 12 044,00 zt netto

(4) ZEA (Dubaj) planowo fgcznie 25 os. (24 os. + 1 KK)

7 dni w terminie 21.11.2026 do 27.11.2026

23-26.11.2026 BIG5 2026 https://www.big5global.com/ + planowo 2 spotkania/
wizyty studyjne + 2 kolacje biznesowe

2 Szacowany koszt misji obejmuje $wiadczenie gtéwne oraz obligatoryjna ustuge szkoleniowa.
3 jw.
4 jw.
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szacowany koszt mis;ji°: 12 248,90 zt netto
(5) Chiny (Shanghai) planowo tgcznie 25 os. (24 os. + 1 KK)
8 dni w terminie 21.11.2026 do 28.11.2026

24-27.11.2026 Bauma China https://www.bauma-china.com/en/ + planowo 2

spotkania/ wizyty studyjne + 2 kolacje biznesowe

szacowany koszt misji®: 12 044,00 zt netto

(6) USA (Las Vegas) planowo tgcznie 29 os. (28 os. + 1 KK)

7 dni w terminie 30.01.2027 do 05.02.2027

2-4.02.2027 NAHB IBS https://www.buildersshow.com/ + planowo 2 spotkania/

wizyty studyjne + 2 kolacje biznesowe

szacowany koszt misji’: 14 991,99 zt netto

(7) Kanada (Toronto) planowo tgcznie 21 os. (20 os. + 1 KK)
7 dni w terminie 19.02.2027 do 25.02.2027

23.02.2027 CSC Building Expo

https://www.cscbuildingexpo.com/?ref=cantonfair.net + planowo 2 spotkania/

wizyty studyjne + 2 kolacje biznesowe
szacowany koszt mis;ji: 12 044,00 zt netto

B. ustuga szkoleniowa, realizowana w formule zdalnej zamknigtej (on-line), ktorg

objeci sg kazdorazowo wszyscy Uczestnicy misji, obejmujgca tgcznie 10 godz.
zegarowych w podziale na:
e 6 godz. przed misjg (modut przygotowawczy), obejmujgcy przygotowanie

do misji i wprowadzenie do rynku docelowego, w tym:

cele misji, plan dziatan i oczekiwane rezultaty, rola uczestnika,

— specyfika rynku/branzy w kraju docelowym (otoczenie biznesowe,
kanaty dotarcia, standardy wspétpracy),

— zasady komunikaciji i kultury biznesu, przygotowanie do spotkan B2B,

— przygotowanie oferty/pitchu i materiatow (value proposition, profil firmy,
prezentacja),

— podstawowe zagadnienia formalno-organizacyjne (logistyka, zasady

udziatu w wydarzeniu, reprezentacja),

5

jw.
jw.
jw.
jw.
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— identyfikacja i przygotowanie listy potencjalnych kontaktéw/partnerow
(lead list),
— inne niezbedne do efektywnego udziatu w wyjezdzie,
e 4 godz. po misji (modut podsumowujgco- wdrozeniowy), majgce na celu
uprzadkowanie efektow i dziatania wdrozeniowe, w tym:
— podsumowanie misji: analiza kontaktow, segmentacja leadow,
priorytety,
— plan dziatan follow-up (komunikacja, oferty, negocjacje, harmonogram),
— rekomendacje dot. dalszych krokdéw wejscia na rynek/rozwoju
wspotpracy,
— ewaluacja i wnioski (w tym identyfikacja barier i sposobow ich
minimalizacji),
— inne zwigzane z podsumowaniem misiji.
2. Ustuga szkoleniowa ma charakter obligatoryjny, Uczestnik obowigzany jest
uczestniczy¢ w szkoleniu zarowno przed misjg jak i po misji.
3. Zakres $wiadczen objetych dofinansowaniem podczas wyjazdu obejmuje:
a) koszty przelotu do kraju docelowego (tam i z powrotem) w klasie
ekonomicznej wraz z optatg bagazowa,
koszty zakwaterowania w hotelu co najmniej 3* ze $niadaniami,
transfer na miejscu zgodnie z programem mis;ji,
koszty uzyskania niezbednych wiz,
koszty ubezpieczenia Uczestnika na czas wyjazdu, w zakresie kosztow
leczenia®, nastepstw nieszczesliwych wypadkow'?, odpowiedzialnosSci
cywilnej'" oraz bagazu podroznego'?.
f) koszty udziatu w zaplanowanych targach wystawienniczych w charakterze
zwiedzajgcych w zakresie biletéw wstepu tzw. wejscidwek,
g) koszty udziatu w spotkaniach biznesowych/ wizytach studyjnych (ij. koszty
selekcji i nawigzania kontaktu w potencjalnymi kontrahentami, w tym

zaproszenia na spotkania, wynajem niezbednych pomieszczen oraz sprzetu,

9 min. 60 tys. EUR
0 min. 10 tys EUR
" min. 100 tys. EUR
2 min. 1 tys. EUR
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zakup ustug ttumacza, zakup ustug cateringowych) oraz kolacjach
biznesowych.
Pozostate koszty (w tym m. in. dojazd na lotnisko oraz powrét do miejsca
zamieszkania, nadbagaz, ewentualne szczepienia) pokrywa Przedsigbiorstwo lub
Uczestnik misji i nie podlegajg one refundacji przez Organizatora.

4. Doktadne terminy, szczegotowe lokalizacje oraz pozostate parametry
poszczegolnych misji, powinny zosta¢ podane uczestnikom najpdzniej 30 dni
przed kazdym wyjazdem. W uzasadnionych przypadkach termin o ktérym mowa
moze ulec zmianie.

5. Organizator zastrzega sobie prawo do wprowadzenia nieznacznych zmian
w zakresie terminu realizacji misji gospodarczej, kolejnosci swiadczen, rodzaju
Swiadczen, w szczegolnosci w przypadku wystgpienia ograniczen dostepnosci
ustug, obiektow lub zasobdw niezbednych do realizacji misiji.

6. Udziat w misjach gospodarczych jest czeSciowo odptatny, zgodnie z czescig VIII
Regulaminu.

7. Dofinansowanie dla Przedsiebiorcow uczestniczacych w misji gospodarczej
zostanie udzielone na podstawie Umowy przekazania dofinansowania zawartej

z Organizatorem.

IV. Warunki i zasady naboru uczestnikéw misji gospodarczych
1. Sposéb naboru i przebieg rekrutaciji:

1.1 Rekrutacja ma charakter otwarty i odbywa sie z wykorzystaniem strony
internetowej PKB oraz dedykowanych kampanii informacyjnych.

1.2 Informacje o naborze mogg byc¢ publikowane na stronie PKB, w mediach
spotecznosciowych lub newsletterze do cztonkéw klastra.

1.3 Zgtoszenia sktadane sg przez dedykowany formularz elektroniczny, dostepny
jedynie dla Przedsiebiorcéw posiadajgcych Indywidualny profil

przedsiebiorstwa'3.

3 W uzasadnionych przypadkach Organizator dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia zgtoszenia w formie
elektronicznej za posrednictwem skrzynki e-mail. W takim przypadku o dacie ztozenia zgtoszenia

decydowac bedzie data i godzina zarejestrowania wiadomosci na serwerze Organizatora.
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1.4 Nabdr na poszczegdlne misje prowadzony jest w rundach, ktorych terminy
kazdorazowo publikowane sg na stronie internetowej Organizatora

www.polskiklaster.pl. Po zakonczeniu naboru zgtoszenia podlegajg ocenie

punktowe;.

1.5 W przypadku gdy liczba zgtoszenh osiggnie 120% liczby miejsc
zaplanowanych w ramach poszczego6lnych misji, Organizator jest uprawniony
do zakonczenia rekrutacji przed terminem i odpowiedniego skrocenia okresu
naboru.

1.6 Jezeli po uptywie terminu naboru nie zostanie utworzona grupa
umozliwiajgca realizacje misji, Organizator ma prawo do ponownego
uruchomienia naboru albo do bezposredniego zaproszenia wybranych
Przedsiebiorstw do udziatu w wyjezdzie, zgodnie z czescig V pkt. 7
niniejszego Regulaminu.

1.7 Po weryfikacji i ocenie zgtoszen tworzona jest lista rankingowa oraz lista
rezerwowa.

2. Zasady rownego dostepu:

2.1 Rekrutacja prowadzona jest w sposdb zapewniajgcy obiektywizm oraz
rownosc¢ dostepu, poprzez przejrzyste procedury zgtoszen i kwalifikaciji
przedsiebiorcéw.

3. Limity udziatu (na firme):
3.1W kazdej misji gospodarczej moze uczestniczy¢ maksymalnie trzech
pracownikow delegowanych przez jedno Przedsiebiorstwo, przy czym
w przypadku bardzo duzego zainteresowania Organizator zastrzega sobie
mozliwo$¢ ograniczenia udziatu do dwoch lub nawet jednej osoby z danej
firmy, w celu zapewnienia udziatu jak najwiekszej liczbie przedsiebiorstw.
4. Przedsiebiorstwo sktada wniosek oddzielnie na kazdg z misji objetych
Regulaminem.
5. Whniosek podlega ocenie zgodnie z czescig V niniejszego Regulaminu.
6. O kolejnosci na liscie rankingowej decyduje suma punktéw uzyskanych przez

Przedsiebiorstwo, zgodnie z czescig V niniejszego Regulaminu.

7. Za ocene zgtoszen oraz opracowanie listy rankingujgcej i rezerwowej odpowiada

Organizator.

10
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8. W przypadku brakéw w ztozonym przez Przedsigbiorstwo zgtoszeniu mozliwych
do uzupetienia lub w przypadku watpliwosci co do informacji w nim zawartych,
Organizator wzywa Przedsigbiorstwo do uzupetnienia zgtoszenia lub przestania
wyjasnien drogg elektroniczng. Tresc¢ ztozonych wyjasnien stanowi¢ bedzie
wowczas integralng czesc zgtoszenia.

9. W przypadku oczywistej omytki w zgtoszeniu, tj. omyiki, ktdrg Organizator moze
sam poprawi¢, Organizator samodzielnie poprawia te omyike, informujgc o tym
fakcie Uczestnika albo wzywa Uczestnika do poprawienia oczywistej omyiki
drogg elektroniczng lub telefonicznie. Mozliwos¢ korekty, o ktorej mowa w zdaniu
poprzednim mozliwa jest réwniez na etapie realizacji i trwatosci projektu.

10. Przedsiebiorstwom nie przystuguje prawo do odwotania sie od decyzji

Organizatora.

V. Kryteria oceny wnioskéw
1. Warunki udziatu, weryfikowane sg w formule spetnia/ nie spetnia i dotycza:
1.1 Aktywne cztonkostwo w Polskim Klastrze Budowlanym.
1.2 Ztozenie zgtoszenia do udziatu w misiji.
1.3 Dysponowanie limitem pomocy de minimis.
Spetnienie warunkéw weryfikowane bedzie na podstawie o$swiadczenia
Przedsiebiorstwa zgodnie z trescig Zgtoszenia do udziatu.
2. Kryteria oceny (premiujgce) obejmujg + 5 pkt. do oceny koncowej w zakresie:
(1) Zgodnos¢ profilu dziatalnosci firmy z profilem wydarzenia targowego,
w ktorym uczestnicy wezmg udziat podczas misiji.
(2) Brak wczesniejszego udziatu firmy w dziataniach internacjonalizacyjnych
w ramach projektu (dotyczy dziatania 2.17 FENG).
(3) Deklaracja checi nawigzania kontaktow biznesowych/ handlowych w danej
destynacji.
(4) Brak zalegtosci finansowych wobec Organizatora.
Spetnienie warunkéw weryfikowane bedzie na podstawie o$wiadczenia
Przedsiebiorstwa zgodnie z trescig Zgtoszenia do udziatu oraz danych bedgcych
w posiadaniu Organizatora.

3. tacznie Przedsiebiorstwo moze otrzymacé maksymalnie 20 pkt.
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4.

VL.

. Przedsiebiorstwo, ktére zakwalifikowato sie do udziatu w misji na podstawie

Zgtoszenie w przypadku naruszenia ktoregokolwiek z warunkow wskazanych
w pkt. 1 powyzej uprawnia do odstgpienia od oceny Zgtoszenia w zakresie
kryteriow oceny.

W przypadku uzyskania przez kilka Przedsiebiorstw takiej samej ilosci punktéw
o kolejnosci na liscie rankingowej decydowac bedzie kolejno$¢ zgtoszen.

W przypadku, gdy kilka zgtoszen zostanie ztozonych w tym samym czasie,

o kolejnosci kwalifikacji decydowac bedzie wielkos¢ przedsiebiorstwa —

w pierwszej kolejnosci kwalifikowane bedg mikroprzedsiebiorstwa, nastepnie
mate, Srednie, a na koncu duze przedsiebiorstwa.

W przypadku nieutworzenia sie planowanej grupy uczestnikéw z listy
rankingowej i rezerwowej Organizator bez koniecznosci ponownego
uruchomienia rekrutacji ma prawo zaproszenia do udziatu w misji konkretnego

Przedsigbiorstwa.

Zawarcie Umowy przekazania dofinansowania

podpisanej z Organizatorem Umowy przekazania dofinansowania otrzymuje
dofinansowanie w formie pomocy de minimis ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027.

. Pomoc de minimis dla Przedsiebiorcéw jest udzielana przez Organizatora

zgodnie z Rozporzgdzeniem Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023).
Dzien podpisania Umowy przekazania dofinansowania jest dniem udzielenia
pomocy de minimis, na potwierdzenie czego Organizator dokonuje wpisu
Przedsiebiorstwa do Systemu Harmonogramowania Rejestracji i Monitorowania
Pomocy (SHRIMP) oraz wystawia zaswiadczenie o udzielonej pomocy.
Warunkiem zawarcia Umowy przekazania dofinansowania jest dostarczenie do
Organizatora kompletu dokumentéw niezbednych do jej przygotowania, w tym:
a) formularz informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie o0 pomoc de minimis
(Zatgcznik nr 3 do Regulaminu),

b) zaswiadczenia o uzyskanej pomocy de minimis lub oswiadczenie
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0 wysokosci uzyskanej pomocy de minimis (Zatgcznik nr 4 do Regulaminu)

c) oswiadczenie o statusie MSP (Zatgcznik nr 5 do Regulaminu) lub
o$wiadczenie o statusie innym niz MSP (Zatgcznik nr 5a do Regulaminu),

d) sprawozdania finansowe Przedsiebiorstwa za ostatnie trzy lata
obrachunkowe, a w przypadku firm ktére nie posiadajg sprawozdan
finansowych odpowiednie dokumenty zastepcze np. PIT- 36, ewidencja
przychodow,

e) zgtoszenie imienne Uczestnika/éw (Zatgcznik nr 6 do Regulaminu),

f) oswiadczenie o braku przestanek do uznania udziatu w misji gospodarczej za
niedozwolong pomoc wywozowg (Zatacznik nr 7 do Regulaminu),

g) polecenie wyjazdu stuzbowego (Zatgcznik nr 8 do Regulaminu),

h) Regulamin naboru i udziatu w wyjazdowych misjach gospodarczych,

i) inne niezbedne do zawarcia Umowy np. pethomocnictwo, obejmujgce swoim
zakresem upowaznienie do podpisania dokumentéw w imieniu
Przedsiebiorstwa.

5. Przedsiebiorstwo zobowigzane jest do dostarczenia Organizatorowi dokumentéw
wskazanych w pkt. 4 powyzej niezwiocznie po otrzymaniu informaciji
o zakwalifikowaniu do udziatu, jednak nie p6zniej niz w terminie 7 dni od dnia
przekazania tej informacji.

6. Brak zlozenia kompletu wymaganych dokumentéw lub stwierdzenie istotnych
brakéw uprawnia Organizatora do zaniechania dalszego procedowania
zgtoszenia oraz do uzupetnienia listy Uczestnikdw o kolejny podmiot z listy
rezerwowej albo do zaproszenia innego Przedsiebiorstwa, zgodnie z czescig V
pkt. 7 Regulaminu.

7. Umowa z Przedsiebiorcg moze zosta¢ zawarta w formie papierowej lub
elektronicznej, przy czym preferowang formg jest forma elektroniczna.

W przypadku formy elektronicznej dopuszczalng formg podpisu jest wytgcznie

kwalifikowany podpis elektroniczny.

8. Przestanie dokumentéw wymaganych do zawarcia Umowy nie jest
rébwnoznaczne z jej zawarciem ani z potwierdzeniem udziatu Uczestnika w misiji

gospodarcze.
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VII.

Zobowigzania Przedsiebiorstwa/ Uczestnika

1. Przedsiebiorstwo/ Uczestnik zobowigzani sg do:

1)

2)

4)

5)

6)

9)

udziatu w szkoleniu (w petnym zakresie godzin) zgodnie z listg/ raportem
obecnosci z platformy za pomoca ktérej realizowane jest wsparcie oraz

w aktywnosciach przewidzianych programem misji (w tym m.in. targach,
spotkaniach biznesowych/ wizytach studyjnych),

terminowego potwierdzenia udziatu w misji oraz niezwtocznego informowania
Organizatora o przeszkodach uniemozliwiajgcych udziat lub zmianach
majgcych wptyw na realizacje misji,

przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu, harmonogramu misji
oraz biezgcych polecen Organizatora i/lub Wykonawcy w zakresie organizaciji
wyjazdu i udziatu w wydarzeniach,

wspotpracy z Organizatorem i/lub Wykonawcg w zakresie przygotowania
materiatéw niezbednych do udziatu w misji (np. profilu firmy, krétkiej
prezentacji/ oferty), w terminach wskazanych przez Organizatora,
przedtozenia do Organizatora dokumentéw potwierdzajgcych udziat w mis;ji
gospodarczej, w szczegolnosci minimum 3 wyraznych zdje¢ dokumentujgcych
udziat w misji, w tym targach w charakterze zwiedzajgcego,

udziatu w dziataniach informacyjnych, monitoringowych i ewaluacyjnych
zwigzanych z Projektem w zakresie niezbednym do prawidtowego rozliczenia
wsparcia, w szczegolnosci poprzez wypetnienie ankiet oceny, przekazanie
informacji o rezultatach misji oraz potwierdzenie udziatu podpisem/ akceptacja
elektroniczng,

przestrzegania zasad wspotzycia spotecznego, kultury osobistej

i bezpieczenstwa podczas misji, w tym stosowania sie do przepiséw
porzgdkowych obowigzujgcych w miejscach realizacji wydarzen,

dziatania w sposéb nienaruszajgcy dobrego imienia Przedsiebiorstwa,
Organizatora oraz innych Uczestnikéw misiji,

posiadania aktualnych dokumentéw uprawniajgcych do udziatu w mis;ji

adekwatnie do destynacji (np. wazny paszport, wymagane szczepienia),

10)przekazania Organizatorowi wszystkich informaciji i dokumentéw niezbednych

do udziatu Uczestnika w misji gospodarczej m.in. polecenia wyjazdu

stuzbowego- Zatgcznik nr 8 do Regulaminu,
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11)zachowania poufnosci informacji organizacyjnych lub biznesowych
uzyskanych w trakcie misji, jezeli Organizator lub podmiot trzeci zastrzegt ich
poufnosc,

12) wnoszenia optat zgodnie z niniejszym Regulaminem lub dyspozycjg
Organizatora,

13) terminowego przekfadania dokumentow, wyjasnien, uzupetnien, informacji
zgodnie z trescig wezwania, w szczegodlnosci zwigzanych z czynnosciami
kontrolnymi lub rozliczeniowymi cigzgcymi na Organizatorze, pod rygorem
utraty dofinansowania w czesci lub catosci.

2. W przypadku naruszenia warunkéw Regulaminu, w szczegdlnosci udziatu w misiji
gospodarczej, przez Przedsiebiorstwo lub Uczestnika delegowanego przez
Przedsiebiorstwo, Organizator jest uprawniony — stosownie do charakteru
i skutkdbw naruszenia — do cofniecia catosci lub czesci przyznanego wsparcia
(dofinansowania) oraz do zgdania zwrotu poniesionych kosztow zwigzanych
Z organizacjg misji i udziatem Przedsiebiorstwa/ Uczestnika w misiji.

3. W przypadku rezygnacji Uczestnika z udziatu w misji, w terminie nie krétszym niz
7 dni przed jej rozpoczeciem, Przedsiebiorstwo ma mozliwos¢ jego zastgpienia
wytgcznie osobg spetniajgca definicje pracownika zgodnie z postanowieniami
niniejszego Regulaminu.

4. Brak zastepstwa, o ktérym mowa powyzej, traktowany jest jako rezygnacja
Przedsiebiorstwa.

5. W przypadkach wskazanych w pkt. 3 i 4 powyzej Przedsiebiorstwo kazdorazowo
zostanie obcigzone kosztami, zgodnie z czescig VIl niniejszego Regulaminu.

6. Przedsiebiorstwo ponosi petng odpowiedzialnos¢ za Uczestnika delegowanego
do udziatu w misji, w szczegdlnosci za przestrzeganie przez niego postanowien

Regulaminu oraz wykonywanie obowigzkow zwigzanych z udziatem w wyjezdzie.

VIIl. Ptatnosci
1. Przedsiebiorstwo zobowigzane jest do pokrycia kosztéw udziatu zgtoszonego
Uczestnika zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie.
2. Ptatnosc¢ nalezy wnies¢ przed rozpoczeciem udziatu w misji gospodarczej, przy
czym za termin jej rozpoczecia uznaje sie szkolenie (modut przygotowawczy)

bedace integralng czescig ustugi Swiadczonej przez Organizatora.
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3. Ptatnos¢ dokonywana bedzie na podstawie:
a) faktury pro forma przestanej przez Organizatora do Przedsigbiorstwa na
adres e-mail wskazany w Umowie przekazania dofinansowania
lub
b) faktury wystawionej przez Organizatora, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w tym — o ile ma to zastosowanie — w formie faktury
ustrukturyzowanej udostepnionej w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
4. Brak ptatnosci w terminie wskazanym na dokumencie, zgodnie z pkt. 3 lit. a-b,
moze by¢ podstawg do rozwigzania Umowy.
5. Na ptatnos¢ kazdorazowo sktadajg sie nastepujgce kategorie kosztowe:
a) organizacja i udziat w spotkaniach biznesowych,
b) wizyta w roli zwiedzajgcego na targach,
c) szkolenie,
d) podréz stuzbowa.
6. Przed przystgpieniem do udziatu w misji Przedsiebiorstwo zostanie
poinformowane o jego szacowanym koszcie, na ktéry sktadac sie bedzie:

a) Wartosc¢ ustugi- fgczna szacunkowa warto$¢ ustugi stanowigca sume kosztow
zwigzanych z organizacjg misji gospodarczej powiekszona o koszty
operacyjne,

b) Wkiad wtasny — stanowigcy udziat wnoszony przez Przedsiebiorstwo
w postaci srodkéw pienieznych niepodlegajgcych zwrotowi, nie mniej niz 30%
petnej wartosci ustugi netto,

c) Dofinansowanie — wyrazona w pienigdzu wartos¢ wsparcia udzielona przez
Organizatora Przedsiebiorstwu w formie pomocy de minimis, stanowigca nie
wiecej niz 70 % kosztow kwalifikowalnych, bez wzgledu na wielkosé
Przedsigbiorstwa biorgcego udziat w misiji,

d) Koszty niekwalifikowalne- inne zwigzane z udziatem w misji, ktére mogg by¢
np. wynikowg dodatkowego zamdwienia ztozonego przez Przedsiebiorstwo,
roznicg pomiedzy wartoscig szacunkowg misji a faktycznym kosztem
zwigzanym z jej realizacjg, ktorych nie mozna objgé dofinansowaniem),

e) Koszty operacyjne — stanowigce proporcjonalny udziat Przedsiebiorstwa
w kosztach Organizatora, bedacy procentowg reprezentacjg sumy wktadu

wiasnego i dofinansowania w wysokosci 8,36%,
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7.

f) Podatek od towardw i ustug (VAT)- podatek, ktéry w ramach Projektu stanowi

wydatek niekwalifikowalny i nie podlega finansowaniu ze srodkéw

dofinansowania, przez co powieksza on warto$¢ wktadu wiasnego.
Ptatnos¢ kazdorazowo musi by¢ dokonana na rachunek bankowy Beneficjenta
okreslony w dokumencie stanowigcym podstawe ptatnosci (faktura pro- forma,
faktura).
Organizator, dysponujgcy zaliczkg w ramach pozyskanego na realizacje Projektu
dofinansowania, dopuszcza mozliwos¢ pokrycia przez Przedsiebiorstwo jedynie
kosztéw stanowigcych réwnowartos¢ wktadu wiasnego oraz kosztow
niekwalifikowalnych bez obowigzku wyptaty przez Organizatora naleznego
dofinansowania, przy czym mozliwosc¢ takiej formy rozliczenia oraz kwota do
zapfaty zostanie wskazana na specyfikacji do faktury. Brak wyszczegdlnienia,
o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, naktada na Przedsigbiorstwo obowigzek
terminowego pokrycia petnej wysokos$ci okreslonej na otrzymanym dokumencie,
a na Organizatora, po rozliczeniu wydarzenia we wniosku/ach o ptatnosc¢,
obowigzek wyptacenia naleznego dofinansowania.
Organizator informuje, ze w przypadku kosztéw mozliwych do dofinansowania,
zgodnie z katalogiem w ramach Projektu, ale wykraczajgcych poza wartosci
poszczegolnych kategorii kosztow limitowanych dokumentacjg konkursowg,
w ramach ktérej realizowany jest Projekt, i/lub wykraczajgcych poza wartosci
szacowane w ramach ustugi rozliczanych na podstawie rzeczywiscie

ponoszonych wydatkow kazdorazowo uzna je za niekwalifikowalne.

10.Przedsiebiorstwo zobowigzane jest do pokrycia kosztéw przypadajgcych na

11.

Uczestnika w przypadku jego rezygnacji z udziatu w misji gospodarczej,
niezaleznie od tego, czy rezygnujgcy Uczestnik zostanie zastgpiony inng osoba,
czy tez zastepstwo nie zostanie zapewnione, przy czym w przypadku
zapewnienia zastepstwa Organizator moze ograniczy¢ wysokos¢ obcigzenia
kosztami, o ile mozliwe jest ich wyodrebnienie i nieuwzglednienie w rozliczeniu
kosztow poniesionych w zwigzku z rezygnujgcym Uczestnikiem.
Przedsiebiorstwo zobowigzane jest do pokrycia kosztéw przypadajgcych na
Uczestnika rowniez w przypadku zaistnienia innych niz rezygnacja okolicznosci,

ktére uniemozliwig jego udziat w misji, w szczegdlnosci z przyczyn lezgcych po
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stronie Uczestnika (np. odmowa udzielenia lub cofniecie autoryzacji ESTA,

odmowa wjazdu, brak wymaganych dokumentow podrozy).

12. Catkowity koszt udziatu w misji gospodarczej znany jest po zakonczeniu ustugi,

IX.
. Zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

co dla Organizatora stanowi podstawe do korekty faktury wraz z ewentualng

aktualizacjg warto$ci udzielonego dofinansowania.

RODO

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne

rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

dalej ,RODOQO”, Organizator informuje ze:

a) administratorem Panstwa danych osobowych jest Polskie Stowarzyszenie
Doradcze i Konsultingowe z siedzibg w Biatymstoku (15-143) przy ul.
Putkowej 11 (zwane dalej jako: Administrator), z ktérym mozna sie
skontaktowac pisemnie kierujgc korespondencije na adres: ul. Putkowa 11A,
15-143 Biatystok, telefonicznie pod numerem: +48 85-652-61-07 lub

e-mailowo pod adresem: biuro@polskiestowarzyszenie.pl.

b) Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b)

RODO w celu:

o wykonania Umowy przekazania dofinansowania zawartej przez Panstwa
Przedsiebiorstwo z Administratorem oraz do podjecia dziatan na zgdanie
Panstwa Przedsiebiorstwa przed zawarciem niniejszej umowy;

e na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu:

— realizacji wsparcia dostepnego w ramach Projektu;

— wykonania i prawidtowego rozliczenia Umowy o dofinansowanie
zawartej przez Administratora z Polskg Agencjg Rozwoju
Przedsiebiorczosci;

e na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w celu:

— udzielenia odpowiedzi na reklamacje czy tez innych dziatan zwigzanych

m. in. z postepowaniem o udzielnie zamowienia, w tym dochodzeniem

i obrong przed roszczeniami;
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c)

d)

f)

g)

h)

odbiorcami danych osobowych z Panstwa Przedsigbiorstwa bedg osoby
lub podmioty, realizujgce bezposrednio dziatania dostepne w ramach
Projektu, ktore zostaty wybrane w oparciu aktualnie obowigzujgce
Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw 2021- 2027, jak réwniez
banki, dostawcy ustug pocztowych i kurierskich, dostawcy ustug
informatycznych Administratora, obstuga prawna administratora oraz inne
podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa.

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do
realizacji celow przetwarzania oraz realizacji Umowy o dofinansowanie
zawartej z Polskg Agencjg Rozwoju Przedsiebiorczosci;

obowigzek podania Panstwa danych osobowych zwigzany jest z udziatem
w Projekcie;

podanie przez Panstwa danych osobowych jest warunkiem zawarcia

i realizacji Umowy przekazania dofinansowania z Administratorem, jak
réwniez udziatu w dziataniach i Projekcie realizowanym przez
Administratora. Podanie danych nie jest obowigzkowe, jednak brak
podania danych bedzie skutkowat brakiem mozliwosci zawarcia oraz
realizacji Umowy przekazania dofinansowania z Administratorem, jak
réwniez udziatu w dziataniach i Projekcie realizowanych przez
Administratora;

Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb
zautomatyzowany, a w szczegdlnosci nie bedg podlegaty profilowaniu;
przystuguje Panstwu prawo do:

zgdania dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich

sprostowania;

— zadania ograniczenia przetwarzania danych,;

— prawo zgdania czesciowego lub catkowitego usuniecia danych (,prawo

do bycia zapomnianym”);

— prawo do przeniesienia danych;
— prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,;

— w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych

przystuguje Panstwu prawo cofniecia zgody w dowolnym momencie
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bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli przetwarzanie Panstwa danych przez Administratora
narusza przepisy RODO.

2. Strony o$wiadczajg, ze dane kontaktowe pracownikéw, wspotpracownikéw
i reprezentantow Stron udostepniane wzajemnie w Umowie przekazania
dofinansowania lub udostepnione drugiej Stronie w jakikolwiek sposéb w okresie
obowigzywania Umowy przekazania dofinansowania przekazywane sg w ramach
prawnie uzasadnionego interesu Stron. Udostepnione dane kontaktowe mogag
obejmowac m.in.: imie i nazwisko, PESEL, adres poczty elektronicznej i numer
telefonu, stanowisko oraz inne dane niezbedne do realizacji Umowy. Kazda ze
Stron bedzie administratorem danych osobowych, ktére zostaty jej udostepnione
w ramach Umowy. Kazda ze Stron zobowigzuje sie w zwigzku z tym do
przekazania w imieniu drugiej Strony wszystkim osobom, ktérych dane jej
udostepnita, informaciji, o ktérych mowa w art. 14 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.

3. Ponadto, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
Strony przyjmujg do wiadomosci, ze:

1) dane osobowe ich dotyczgce przetwarzane bedg w celu:
a) realizacji Umowy przekazania dofinansowania oraz kontaktu zwigzanego

z realizacjg Umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

b) rachunkowosci, w celach podatkowych oraz wykonania i prawidtowego
rozliczenia Umowy o dofinansowanie zawartej przez Administratora

z Polskg Agencjg Rozwoju Przedsiebiorczosci na podstawie art. 6 ust. 1

lit. c RODO.
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4. Odbiorcami danych osobowych ich dotyczgcych mogag by¢ banki, dostawcy ustug
pocztowych i kurierskich, dostawcy ustug informatycznych, obstuga prawna oraz
inne podmioty uprawnione na podstawie przepisow prawa, a takze realizujgce
bezposrednio poszczegdlne formy wsparcia dostepne w ramach Projektu, ktére
zostaty wybrane w oparciu aktualnie obowigzujgce Wytyczne dotyczace
kwalifikowalnosci wydatkow 2021- 2027.

5. Dane osobowe ich dotyczgce bedg przetwarzane przez okres niezbedny do
realizacji wyzej okreslonych celdéw oraz przez okres wynikajacy z przepisow
prawa.

6. Przystuguje im prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, a takze
prawo do sprostowania, usuniecia oraz ograniczenia przetwarzania danych
osobowych ich dotyczacych.

7. Przystuguje im prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia Umowy przekazania
dofinansowania i Strony sg zobowigzane do ich podania. Konsekwencjg ich
niepodania bedzie brak mozliwosci zawarcia i wykonania Umowy przekazania
dofinansowania.

9. Dane osobowe ich dotyczgce nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22.

10.Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe, z siedzibg w Biatymstoku,
jako Administrator danych osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych,

z ktérym w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna

sie kontaktowac¢ za pomocg poczty elektronicznej pod adresem: iod@adwokat-

boltryk.pl.

X. Postanowienia koncowe
1. Udziat w naborze jest rbwnoznaczny z akceptacjg warunkéw Regulaminu.
2. Regulamin publikowany jest na stronie internetowej Organizatora

www.polskiestowarzyszenie.pl.

3. Sprawy nie objete Regulaminem rozstrzyga Organizator.
4. Regulamin naboru i udziatu w wyjazdowych misjach gospodarczych obowigzuje

w brzmieniu wynikajgcym z jego tresci i ma zastosowanie do wszystkich
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XI.

czynnosci oraz Swiadczen realizowanych w ramach Projektu.

Zalaczniki

1. Zatgcznik nr 1- Wzor zgtoszenia.

2. Zatacznik nr 2- Wz6r Umowy o powierzenie dofinansowania.

3. Zatacznik nr 3- Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie

© N o o &

0 pomoc de minimis.

Zatgcznik nr 4- Oswiadczenie o wysokosci uzyskanej pomocy de minimis.
Zatgcznik nr 5- O$wiadczenie o statusie MSP.

Zatgcznik nr 5a- O$wiadczenie o statusie innym niz MSP.

Zatgcznik nr 6- Zgtoszenie imienne Uczestnika.

Zatgcznik nr 7- Oswiadczenie o braku przestanek do uznania udziatu w misji
gospodarczej za niedozwolong pomoc wywozowa,

Zatgcznik nr 8- Wzér polecenia wyjazdu stuzbowego.
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